福州理工学院内部人事调动表

	员工姓名：

	原
任
	学校：
	调
任
	学校：

	
	部门： 
	
	部门： 

	
	职务：
	
	职务：

	
	工资级别：     元/月（选填）
	
	工资级别：     元/月（选填）

	调动生效日期：    年    月   日

	调
动
原
因
	

	交   接   手   续

	原
部门
	项目
	交接情况

及签字
	现
部
门
	项目
	交接情况

及签字

	财务处
	1、 借、欠款清偿

2、 各项费用清算
	
	后勤处
	1、 领用电脑

2、领用其它物品
	

	所在部门
	3、 文件移交

4、 待办事项移交

5、 项目移交
	
	所在部门
	3、部门文件、项目、任务分配
	

	后勤处
	6、 电脑归还

7、 其它领用品归还
	
	
	
	

	所在部门负责人签字：

                          年    月    日
	所在部门负责人签字：

年    月    日

	分管领导签字：

                         年    月    日
	分管领导签字：

                         年    月    日

	员工签字：

                          年    月    日
	人事处签（章）：

                         年    月    日

	人事处分管领导签字：                                                年    月    日

	备注：


