福州理工学院2018-06


教职工请假申请表
	姓名：                                 员工号:
部门：                                 岗位:

	请假类型（根据考勤制度执行,请选择）


	     □产假(请提供准生证原件及复印件,销假后提供出生证明原件和复印件)

     □哺乳假
□丧假(请说明两者的亲属关系)
□婚假(请提供双方结婚证原件及复印件)
□病假(请提供医保定点医院出具的病历及医疗证明/住院证明)
□事假,请注明原因          
□其他，请申明_________________________________________________

	请假原因说明及请假期间工作交接安排简述：   


	起：       年   月   日           止：   年   月   日
总天数：     天                    假期联系方式：

	员工本人签名：                                          年   月   日

	审  批

	部门领导意见:                                                  
                                                       年   月   日

	教务处意见(教师需至教务处审批):
                                                                                       年   月   日
	人事处意见:
                                                                                       年   月   日

	分管部门校领导审批:
                                                          年  月   日
	分管人事校领导审批:
                                                              年  月   日


注：原则上本表格仅用于超过3天(含三天)的请假人员,本表签批完毕后由人事处留存备案。
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