附件3
行政人员考核表






（20  -20  学年）





学  院：                      
部  门：                      
姓  名：                      
职  务：                      


              





填表日期：    年    月    日


说    明
    
一、工作情况登记表由本人根据个人工作的工作内容、实际完成情况，如实填写。
二、当年培训、进修教育情况应如实填写。
三、本表考核时，由填表人所属单位组织有关人员对照填表人的岗位职责和任务进行考核，同时填写评价意见。
四、考核评定结束后，本表交由人事处，作为员工档案留存。
五、项目栏填写不下时，可加附页。

行政人员考核表



	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	行政职务
	
	学历
	
	学位
	

	参加工作时间
	
	入职时间
	
	政治面貌
	

	思
想
、
工
作
总
结
	



































	学习进修
	




	奖惩
情况
	



	公共服务情况
	


	师德师风考核结果
	



教师工作部：                    年    月   日

	个
人
自
评
	优秀
	
	自评人（签字）：             

                        年      月      日

	
	良好
	
	

	
	合格
	
	

	
	不合格
	
	

	部
门
考
核
	


	
	优秀
	
	

部门主管（签章）：             

年     月     日

	
	良好
	
	

	
	合格
	
	

	
	不合格
	
	

	职
能
部
门 
考
核
	大教务、学工、行政相应考核评价：




	
	优秀
	
	部门主管（签章）：             

年     月     日

	
	良好
	
	

	
	合格
	
	

	
	不合格
	
	

	学
校 
考
核

	




学校盖章                 负责人：               

年     月     日
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